ZASADY OPRACOWANIA TEKSTOW DO PUBLIKACII W ,, WIADOMOSCIACH ARCHEOLOGICZNYCH”

,Wiadomosci Archeologiczne” publikujg teksty w dziatach Rozprawy, Miscellanea, Materiaty, Odkry-
cia oraz Kronika. Redakcja nie przyjmuje do druku typowych sprawozdan z badan terenowych (wyko-
paliskowych, powierzchniowych, ratowniczych itp.) i recenzji. Teksty nadsytane do Redakcji sg prze-

kazywane do recenzji specjalistom wiasciwym dla tematu artykutu.

Teksty, wraz z materiatami ilustracyjnymi, w postaci odpowiednio oznakowanych plikdw, nalezy zgta-
sza¢ za posrednictwem odpowiedniego modutu na stronie czasopisma. W tym celu Autor powinien
zatozy¢ konto w systemie, czego moze dokonaé samodzielnie lub przy pomocy Redakcji (w takim wy-
padku prosimy o wczesniejszy kontakt mailowy lub telefoniczny). Wszelkie informacje niezbedne do
prawidtowego zgtoszenia tekstu sg oznaczone gwiazdkami — nie wypetnienie tego typu pdl uniemoz-

liwi zgtoszenie artykutu.

Nadsytanym tekstom moze towarzyszy¢ plik .pdf z sugerowany przez Autora/Autoréw uktad tekstu,
tj. zawierajacy pogrubienia, kursywy, rozstrzelenia, wysrodkowania itp., przy czym decyzja odnosnie

do ostatecznego sformatowania tekstu pozostaje w gestii Redakg;ji.

Redakcja zastrzega sobie prawo do dokonywania oczywistych korekt, drobnych uzupetnien i popra-
wek stylistycznych a takze niescistosci nazewniczych, terminologicznych itp. W wypadku wiekszych
zmian praca bedzie przesytana Autorowi/Autorom z prosbg o wyjasnienia, wprowadzenie stosow-

nych korekt itp.

Zapiscyfrowy

v Zapis cyfrowy powinien obejmowac¢ w osobnych plikach: tekst podstawowy, wykaz literatury,
podpisy do ilustracji, tabel, wykresow itp., streszczenie oraz materiat ilustracyjny (ryciny, tablice,
wykresy, tabele itp., takze w osobnych plikach). Nazwy poszczegdlnych plikow powinny zawierac
nazwisko autora lub stowo kluczowe tytutu i pozwala¢ na jednoznaczne zidentyfikowanie zawar-
tosci pliku, np.: Kowalski tekst.doc, Kowalski tabele.doc, Kowalski rycina 01.tif itp. W plikach tek-
stowych prosimy o nieumieszczanie tytutu artykutu i danych pozwalajacych na identyfikacje au-
tora/autoréw (te informacje znalez¢ sie powinny w odpowiednich rubrykach formularza zgto-
szeniowego).

v Pliki tekstowe powinny by¢ sformatowane jedynie w podstawowym zakresie:



tekst —czcionka Times New Roman wielkosci 12 pkt, styl Normalny z interlinig 1,5 wiersza,
wyréwnanie lewo- lub obustronne, akapity z wcieciem 1,25 cm, zakonczone twardym koricem
wiersza; ewentualne wyrdznienia tekstu wytgcznie krojem Pogrubienie lub Kursywa (w szczegél-
nosci nie beda akceptowane teksty z wyrdznieniami w postaci druku rozstrzelonego przy pomo-
cy spacji); podtytuty winny by¢ oddzielone od tekstu zasadniczego podwdjng interlinig; nume-
rowanie kolejnych czesci tekstu nie jest akceptowane. Ewentualne listy, wykazy, wyliczenia itp.
nie moggy by¢ numerowane automatycznie;

strona —strony nienumerowane, bez jakichkolwiek nagtdwkow i stopek, marginesy po 2,5 cm
z kazdej strony;

przypisy —akceptowane sg wytacznie automatycznie generowane i numerowane przypisy
dolne lub koricowe;

odsytacze —odsytacze do literatury powinny odpowiadac stylowi Chicago (inicjat imienia i
nazwisko autora/autoréw, rok wydania oraz petna referencja cytowanych stron, rycin itp., np.: J.

Kostrzewski 1923, 34-37, ryc. 234, 236).

Streszczenie/abstrakt/stowa kluczowe

v

Wszystkie streszczenia tekstow w jez. polskim publikowane sg w ttumaczeniu na jezyk angielski.
W wyjatkowych wypadkach mozliwe jest ttumaczenie streszczenia na drugi jezyk (np. litewski,
biatoruski, ukrainski, niemiecki itd.). Streszczenie nie moze miec¢ objetosci mniejszej niz 10% tek-
stu i nie wiekszej niz ok. 20% (z wyjatkiem tekstow do dziatu Materiaty, gdzie mogg by¢ akcep-
towane streszczenia o mniejszej objetosci), powinno zawiera¢ odsytacze do odpowiednich ilu-
stracji oraz numery wazniejszych przypiséw. W tekscie streszczenia nalezy unika¢ zdan nadmier-
nie rozbudowanych, w wypadku stownictwa waskospecjalistycznego sugerowane jest podawa-
nie odpowiednikéw w jezyku angielskim (i ew. drugim jezyku streszczenia). Redakcja akceptuje
streszczenia w jezyku angielskim (z podaniem nazwiska ttumacza), zastrzegajgc sobie prawo o
ich adiustacji jezykowej.

Abstrakt powinien miec¢ objetos¢ nie wiekszg niz 600-900 znakdéw (ze spacjami), zaleznie od
objetosci artykutu.

Redakcja akceptuje streszczenia/abstrakty w jezyku angielskim (z podaniem nazwiska ttumacza),

zastrzegajac sobie prawo o ich adiustacji jezykowe;.

Inne uwagi

v

Nazwy miejscowe i dane administracyjne powinny by¢ podawane w obecnym brzmieniu, zgod-

nym z zapisami urzedowymi. W wypadku stanowisk o nazwach powszechnie uzywanych w litera-



turze akceptowalne jest zapisanie ich w wersji tradycyjnej (np.: Wielbark — dzis. Malbork-
Wielbark, Rzqdz — dzis. Grudzigdz-Rzadz, Wilandw — dzis. Warszawa-Wilandw). Miejscowosci cy-
towane w tekscie przy pierwszym odwotaniu powinny by¢ opatrzone aktualnymi danymi admi-
nistracyjnymi: w wypadku Polski nazwg powiatu (w urzedowym brzmieniu przymiotnikowym,
np. pow. bieszczadzki [Ustrzyki Dolne], pow. gdarski [Pruszcz Gdanski]), w wypadku innych pan-
stw odpowiadajgcej jednostki terytorialnej oraz jednostki wyzszego rzedu pozwalajgcej na fatwa
lokalizacje miejscowosci. W odniesieniu do Polski sugerujemy korzystanie z wykazéw urzedo-
wych nazw miejscowosci, publikowanych w serwisie Ministerstwa Spraw Wewnetrznych. W od-
niesieniu do innych panstw konieczna jest weryfikacja danych administracyjnych zaczerpnietych
z literatury. Prosimy o zwracanie szczegdlnej uwagi na prawidtowy zapis nazw miejscowych z za-
stosowaniem odpowiednich znakéw diakrytycznych i liter alfabetéw narodowych.

v W wypadku nazw, nazwisk itp. w alfabetach nietacinskich prosimy o podawanie transliteracji
(nie: transkrypcji!) zgodnej z obowigzujgcymi polskimi normami (w szczegdlnosci norma 1SO
9:2000 dla alfabetéw cyrylickich) oraz oryginalnego zapisu w alfabecie narodowym. W wypadku
odsytania do materiatéw opublikowanych przed 1945 rokiem a pochodzacych z d. prowincji pru-
skich, Slaska, Matopolski Wschodniej itp. prosimy o podawanie obecnej i dawnej (kursywa) na-
zwy miejscowej, np. Krosno, pow. pastecki, dawn. Krossen, Kr. Preussisch Holland; Naca (Haua),
Garadzenskaa vobl. (FTapaaseHckan Bob.), Biatorus (benapycs), dawn. Nacza, pow. lidzki.

v Tabele nie powinny przekracza¢ szerokosci 17 cm (mozliwe jest zorientowanie tabeli wzdtuz osi
strony, wéwczas — 23 cm szerokosci), tabel o dtugosci przekraczajacej 1 strone standardowego
wydruku nie nalezy dzieli¢ na czesci. W plikach elektronicznych prosimy o stosowanie wytgcznie
podstawowego formatowania tabel, z jednolitg grubosciag i stylem linii, bez jakichkolwiek we-
wnetrznych formatowan kolumn, wierszy czy komdrek. Sugerowane autorskie formatowanie ta-
beli moze by¢ zastosowane w wydruku tekstu.

v Wszelkie cytaty winny by¢ zapisywane kursywa, z podaniem — o ile nie jest to oczywiste —ich

zrédta.

Materiat ilustracyjny

v/ Redakcja przyjmuje wytgcznie elektroniczne wersje materiatéw ilustracyjnych. Ryciny (np. rysun-
ki, plany, mapy, wykresy itp.) powinny mie¢ rozdzielczo$¢ minimum 600 dpi/cal (oryginalna roz-
dzielczos¢ pliku [w wypadku skanowanych ilustracji — optyczna skanera], a nie sztucznie zwiek-
szana w programie graficznym); w wypadku fotografii minimalna rozdzielczo$¢ nie moze by¢ niz-
sza niz 300 dpi/cal. Podane wartosci dotyczg ostatecznych wielkosci ilustracji, jesli wiec Autor

zaktada koniecznosc¢ ich powiekszenia, rozdzielczosé¢ powinna byé odpowiednio wieksza. llustra-



cje czarnobiate powinny by¢ zachowane w tzw. odcieniach szarosci (grayscale) a barwne w prze-
strzeni RGB lub CMYK. Dopuszczalne formaty dla grafik rastrowych to .tiff lub .jpg (bez kompre-
sji), grafiki wektorowe za$ bedg przyjmowane jedynie w formacie .ai lub .cdr. llustracji nie nalezy
otacza¢ ramkami.

v Oznaczenia, opisy, skale itp. w plikach cyfrowych nalezy w osobnych warstwach; w oznaczeniach
nalezy unika¢ stosowania polskich znakéw narodowych. Opisy legend do ilustracji mogg by¢
umieszczane wytgcznie w podpisach do rycin, natomiast na rycinach legendy winny by¢ oznacza-
ne cyfrowo lub literowo. Oznaczenia poszczegélnych ilustracji na rycinie (rysunkow, fotografii
itp.) winny by¢ umieszczane przy prawym dolnym rogu odpowiedniej ilustracji, w osobnej war-
stwie. Oryginalne mapy, szkice, plany itp. powinny by¢ zorientowane na pétnoc (zasada ta nie
dotyczy ilustracji archiwalnych) i opatrzone skalg liniowg (w wypadku map i planédw archiwal-
nych konieczne jest podanie stopnia ewentualnego zmniejszenia w stosunku do oryginatu).

v Redakcja zaleca stosowanie jednolitego systemu ilustracji graficznych (ryciny, tablice petnofor-
matowe, wykresy itp.) jako rycin o ciggtej numeracji (wytacznie cyframi arabskimi), oraz odreb-
nego systemu numeracji tabel tekstowych (w tym ew. tabel zawierajgcych elementy grafiki ilu-
stracyjnej); mozliwe jest tgczenie w rycinach rysunkéw i fotografii (koniecznie w osobnych war-
stwach). Inne systemy numeracji ilustracji graficznych (np. odrebnie rycin niepetnoformatowych
i tablic petnoformatowych) mogg by¢ zastosowane w uzasadnionych wypadkach po akceptacji ze
strony Redakgji.

v’ Maksymalne pole rycin petnoformatowych wynosi w druku 17x21 cm (bez podpiséw). Ryciny
niepetnoformatowe mogg mie¢ w druku wysokos$¢ do 23 cm i szerokos$¢ mieszczgcg sie w prze-
dziatach: do 8 cm oraz 10-13 cm. Ten ostatni wymiar moze by¢ wiekszy (do 17 cm), ale wéwczas
wysokos¢ ilustracji nie powinna przekracza¢ 17-18 cm. W wypadku rycin odrecznych (rysunki
zabytkow, mapy, plany itp.), zaréwno petno- jak i niepetnoformatowych, ze wzgledéw technicz-
nych wskazane jest ich zmniejszanie do wielkosci docelowej lub zalecane jest przygotowywanie
ich w wielkos$ci pozwalajacej na jednolite, proporcjonalne zmniejszanie do wyzej podanych roz-
miarow.

v/ Podpisy do rycin powinny, poza opisem tresci, zawiera¢ nazwiska autora/autoréw ilustracji, w
tym ew. autoréw opracowania elektronicznego, np.: Rys.: A. Potoczny (a—c), G. Nowakowska (d—
g). Fot.: R. Sofut (h, i), i/lub zrddet ilustracji, np.: Rys.: A. Potoczny (a, c). Wg: R. Jakimowicz 1925

(b), E. Blume 1915 (d). Podpiséw do rycin nie nalezy kornczy¢ kropkami.
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Wykaz cytowanej literatury zawiera¢ musi zestawienie wszystkich prac i zrodet cytowanych w
tekscie, podpisach do rycin, tabelach itd., a kazda praca umieszczona w bibliografii musi by¢
przynajmniej jeden raz przywotana w tekscie, podpisach itd.

Zapis bibliograficzny zawieraé musi tytut cytowane] pracy w petnej wersji zawartej na karcie ty-
tutowej (nie: oktadce!) ksigzki lub na pierwszej stronie artykutu, co zwtaszcza odnosi sie do prac
zbiorowych, okazjonalnych, katalogéw, materiatéw pokonferencyjnych itp.

Tytuty wszelkich cytowanych drukdéw (ksigzki, artykuty, recenzje, notki, katalogi, foldery, mapy
itp.), maszynopiséw i rekopiséw nalezy pisac kursywa.

Tytuty cytowanych drukdw, zwtaszcza czasopism i serii wydawniczych, nalezy pisa¢ kazdorazowo
w petnym brzmieniu; z wyjgtkiem tytutdow, ktérych wykaz wraz ze stosowanymi przez Redakcje
skrétami umieszczony jest na stronie internetowej PMA w zaktadce www.pma.pl/wydawnictwa/
skroty oraz w kazdym kolejnym tomie ,,Wiadomosci Archeologicznych”.

Tytuty czasopism nalezy pisaé czcionkg o kroju normalnym w cudzystowie (np.: ,Wiadomosci
Archeologiczne”), tytuty wydawnictw periodycznych, w tym serii wydawniczych bez cudzystowu
(np.: Monumenta Archaeologica Barbarica).

Wszelka numeracja dotyczgca zapiséw bibliograficznych musi mieé postaé oryginalng, tj. zapisy
liczbowe (numery tomodw, zeszytéw, tablic itp.) nalezy podawacd cyframi arabskimi lub facinskimi,
zgodnie z cytowang numeracjg; w wypadkach, gdy zapis oryginalny ma postac stowng nalezy po-
dac go cyframi arabskimi.

W wypadku wszystkich drukéw innych niz czasopisma nalezy podac¢ miejsce wydania druku; w
wypadku wydawnictw opatrzonych posiadajgcych wiele oddziatéw i opatrujgcych swoje publika-
cje wiecej niz trzema nazwami miejscowymi nalezy podac pierwszg z wymienionych, np. dla dru-
kéw oficyny ,Ossolineum” jako miejsce wydania nalezy podawac¢ wytgcznie Wroctaw. W odnie-
sieniu do maszynopiséw (np. niepublikowanych dysertacji, prac magisterskich itp.) nazwe insty-
tucji, gdzie sg przechowywane

W wypadku czasopism i wydawnictw seryjnych o ciggtej numeracji woluminéw nalezy podaé
date (rok) edycji druku (zazwyczaj umieszczong na karcie tytutowej) oraz, o ile réznig sie miedzy
sobg, rzeczywistg date wydania woluminu (zazwyczaj umieszczong na tzw. stronie redakcyjnej
lub w stopce wydawniczej.

Prace tego samego autora wydane w jednym roku nalezy opatrywac znacznikami ,a”, ,b” itd.
Wszelkie prace zbiorowe nalezy opatrzy¢ nazwiskami redaktoréw wydawnictwa.

Prace w alfabetach nietacinskich nalezy zapisywa¢ w transliteracji zgodnej z obowigzujgcymi
normami (w szczegdlnosci normg ISO 9:2000 dla alfabetdw cyrylickich) oraz w oryginalnej formie

w alfabecie narodowym, pozwalajgcej na weryfikacje transliteracji.
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